STADTISCHES KRANKENHAUS EISENHUTTENSTADT
GMBH

Zum ndchstmaglichen Zeitpunkt suchen wir:

MITARBEITER PATIENTENVERWALTUNG (GN¥*)

IN TEILZEIT / VOLLZEIT

Das Stadtische Krankenhaus Eisenhittenstadt ist ein Haus der Regelversorgung mit berregionalem Einzugsgebiet und ist der zweit-
grofite Arbeitgeber in Eisenhiittenstadt mit rund 420 Mitarbeitenden. In fast 400 Betten werden jahrlich 8.000 stationare und 15.000
ambulante Patienten in den Kliniken Innere Medizin und Geriatrie, im Fachzentrum Chirurgie/Notfallmedizin, dem Eltern-Kind-Zen-
trum, der Intensivmedizin, der Psychiatrie, in den drei Tageskliniken sowie dem Medizinischen Versorgungszentrum umfassend und
gut versorgt.

Zu lhren Aufgaben gehoren:

> Erfassung der Patientendaten fiir stationire und ambulante Behandlungen wahrend der Offnungszeiten
der Patientenaufnahme in der Software orbis

» Kontrolle und Vervollstandigung der Patientenaufnahmen der Notaufnahme

> Kommunikation mit Pflegepersonal, Arzten, Sozialarbeitern, Kostentragern

» Vorbereitung von Wabhlleistungsvereinbarungen etc.

» Fuhren der Handkasse / Durchfiihren von Zahlungsvorgangen tber elektronischen Kartenterminal

» Erstellung von Aufnahmeanzeigen an den Kostentrager
lhr Profil:

» Abgeschlossene Berufsausbildung zur Medizinischen Fachangestellten, Kauffrau fir Birokommunikation

oder vergleichbare Ausbildung

» Mehrjahrige, operative Berufserfahrung im Umgang mit Patienten sowie Patientendaten

» Serviceorientierte Arbeitsweise, angenehme Umgangsformen

» Fundierte Kenntnisse der Rechnungslegungsvorschriften im SGB V, KHEntgG, BPflV,

» Sicherer Umgang mit einschlagigen IT-Werkzeugen (MS Office)

» Ausgepragtes betriebswirtschaftliches Zahlen- und Prozessverstandnis

» Teamorientierte Arbeitsweise, Engagement, Freundlichkeit, Belastbarkeit, Kommunikationsfahigkeit
Wir bieten:

» Mitarbeit in einem motivierenden Umfeld mit vielen Moglichkeiten, familienfreundliche Arbeitszeiten

» Leistungsgerechte Vergitung nach Tarifvertrag KH-EH, Betriebliche Altersversorgung gem. ZVK

» Waochentliche Arbeitszeit i.H.v. 38,5 Stunden bei Vollzeitbeschéftigung

Einstellungsvoraussetzung:
vor Aufnahme der Téatigkeit — Nachweis der Masernimmunitét / Masernschutzimpfung fiir nach 1970 Geborene

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung @ bewerbung@khehst.de
Weitere Informationen finden Sie auf A www.khehst.de

Stadtisches Krankenhaus Eisenhiittenstadt GmbH, Friedrich-Engels-Str. 39, 15890 Eisenhiittenstadt
Geschiftsbereich Personal, Team Recruiting . 03364 54-3406




