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VERSORGUNGSZENTRUM

Das Medizinische Versorgungszentrum (MVZ) ist eine Tochtergesellschaft der Stadtisches
Krankenhaus Eisenhittenstadt GmbH mit acht niedergelassenen Praxen (Gynékologie, Kinder-
und Jugendmedizin, Psychiatrie, Neurologie und drei Praxen Allgemeinmedizin) an dem
Standort Eisenhuittenstadt unmittelbar auf dem Klinikgelande und zwei Praxen (Gynékologie,
Psychiatrie) in Guben.

Zur Verstarkung unserer Teams in unserem MVZ an dem Standort Eisenhittenstadt
suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
Medizinische Fachangestellte (m/w/d)
und Anmeldekraft m/w/d)
in Vollzeit / Teilzeit/ Minijob

Ihre Aufgaben:

= Vor- und Nachbereitung der Sprechstunde sowie der Sprechstundenorganisation
(Terminmanagement, Patientenaufnahme, Quartalsabrechnung)

= Assistenz bei medizinischen Untersuchungen

= Durchfiihrung unterstiitzender Malinahmen zur Diagnostik sowie allgemeine
Funktionsuntersuchungen (z.B. Blutabnahmen)

= Praxisorganisation, Blro-, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten

» enge Zusammenarbeit und Koordination mit dem arztlichen Dienst

lhr Profil:

= erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder
Arzthelferin (m/w/d)

= idealerweise Erfahrungen in der Allgemeinmedizin, Frauenheilkunde und oder Psychiatrie

» Kenntnisse in der Gebiulhrenordnung fiir Arzte (EBM u. GOA)

= gute Patientenorientierung, Flexibilitat, Organisationsgeschick, Kommunikationsfahigkeit,
Teambereitschaft

» Flexibilitat bei der Einsatzplanung zwischen den Standorten Guben und Eisenhiittenstadt

= gute EDV-Kenntnisse (Word/ Excel/ Outlook & Praxissoftware)

Unser Angebot:

» interessanter Arbeitsplatz in einem dynamischen interdisziplindren Team

= eine sehr kollegiale und menschliche Atmosphére in einem motivierten, engagierten und
gut organisierten Team

» eine umfangreiche Férderung und Unterstltzung der fachlichen und personlichen
Qualifizierung

= Vergutung nach Vereinbarung

Wir haben lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung an jobs@mvz-ehst.de
Weitere Informationen zur Klinik finden Sie auf unserer Homepage www.mvz-ehst.de
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