
 

 

Mit unseren Praxen des Medizinischen Versorgungszentrums Eisenhüttenstadt (MVZ) tragen wir zur fachärztlichen Behandlung 
von rund 26.000 Einwohnern im regionalen Umfeld bei. Das MVZ ist eine Einrichtung der Gesundheitszentrum Eisenhüttenstadt 
GmbH und vereint unter einem Dach die vertragsärztlich tätigen Fachbereiche Kinder- und Jugendheilkunde, Innere Medizin, 
Psychiatrie und Neurologie sowie Frauenheilkunde und Geburtshilfe und Allgemeinmedizin. Eine fachübergreifende Patienten-
versorgung ist hier ebenso möglich wie familienfreundliche und attraktive Arbeitsbedingungen. 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 
 

➢ Vor- und Nachbereitung der Sprechstunde sowie der Sprechstundenorganisation                        
(Terminmanagement, Patientenaufnahme, Quartalsabrechnung) 

➢ Assistenz bei medizinischen Untersuchungen 
➢ Durchführung unterstützender Maßnahmen zur Diagnostik sowie allgemeine Funktionsunter-        

suchungen (z. B. Blutabnahmen) 
➢ Praxisorganisation, Büro-, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten 
➢ Enge Zusammenarbeit und Koordination mit dem ärztlichen Dienst 

Ihr Profil: 
 

➢ Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (gn*) oder                 
Arzthelferin (gn*) oder Krankenschwester (gn*) 

➢ Idealerweise erste Erfahrungen im Fachbereich Frauenheilkunde   
➢ Kenntnisse in der Gebührenordnung für Ärzte (EBM u. GOÄ) 
➢ Gute Patientenorientierung, Flexibilität, Organisationsgeschick, Kommunikationsfähigkeit,       

Teambereitschaft 
➢ EDV-Kenntnisse  

 

Wir bieten: 
 

➢ Geregelte planbare Arbeitszeiten und attraktive, leistungsgerechte Vergütung 
➢ Sehr gute Arbeitsbedingungen mit einer modernen medizinischen Ausstattung 
➢ Abwechslungsreiches Aufgabenfeld und selbständiges Arbeiten 
➢ Interne und externe Fortbildungsmöglichkeiten sowie intensive Einarbeitung  
➢ Aktives Mitgestalten des Arbeitsbereiches 

 

 

 

FÜR UNSERE PRAXIS FRAUENHEILKUNDE / GEBURTSHILFE 
 

MEDIZINISCHE FACHANGESTELLTE (GN*) 
 

TEILZEIT 30 – 35 STUNDEN WÖCHENTLICH 

 


