
 

 

Das Städtische Krankenhaus Eisenhüttenstadt ist ein Haus der Regelversorgung und umfasst das Fach-
zentrum für Innere Medizin und Geriatrie, das Fachzentrum Chirurgie/Notfallmedizin, das Eltern-Kind-Zent-
rum, die Intensivmedizin, die Psychiatrie sowie drei Tageskliniken und ein Medizinisches Versorgungszent-
rum. 
 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 
 

➢ Vorbereitung entscheidungsreifer Beschlussvorlagen zu strategischen und operativen Projekten 
sowie die eigenständige Konzeption und Erarbeitung von Berichten, Präsentationen, Vorträgen im 
Rahmen der erfolgreichen Unternehmensentwicklung sowie deren Koordination und Überwachung 

➢ Vor- und Nachbereitung von Terminen und Sitzungen 
➢ Gestaltung und Koordination der Öffentlichkeitsarbeit, Ansprechpartner der Medien und Kooperati-

onspartner, Vorbereitung von Presseerklärungen 
➢ Verbindliche und souveräne Kommunikation und Zusammenarbeit mit allen Bereichen des Kran-

kenhauses und den Gremien 
 

Ihr Profil: 
 

➢ Abgeschlossene Hochschulbildung, vorzugweise Gesundheitsökonomie oder Betriebswirtschafts-
lehre mit Schwerpunkt Gesundheitswesen 

➢ Erfahrung im Prozess- und Projektmanagement vorzugsweise im Gesundheitswesen 
➢ Strukturierte, gewissenhafte und selbstständige Arbeitsweise, kaufmännisches Verständnis und un-

ternehmerisches Denken und Handeln 
➢ Selbstbewusste Persönlichkeit, die sich durch Loyalität, offene Kommunikation, Teamgeist, Flexibili-

tät, Belastbarkeit und Durchsetzungsvermögen auszeichnet 
➢ Ausgezeichnete Kenntnisse des MS Office Pakets und eine ausgeprägte Hands-on-Mentalität 
 

Unser Angebot: 
➢ Abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem kollegialen, engagierten Team 
➢ Familienfreundliche sowie flexible Arbeitszeiten  
➢ Sichere Vergütung nach Haustarifvertrag inkl. Sonderzahlung und betrieblicher Altersversorgung 
➢ 30 Tage Urlaub sowie 24.12. und 31.12. frei 

REFERENT GESCHÄFTSFÜHRUNG (GN*) 
 

in Vollzeit (unbefristet) 

Tel. 03364 54-3406 


